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Podani zadosti

VypInéni zadosti do OPZP 2021-2027, ZMV v PrS probiha prostfednictvim Jednotného
dotacniho portalu. Podrobny popis procesu vyplnéni Zadosti a podani je popsan nize v
kapitolach. Soucasti popisu jsou i postupy stazeni zadosti a editace zadosti na vyzvu
hodnotitele.

1. JDP - Jednotny dotac¢ni portal - prvni kroky

r vz

Online formular pro podani zadosti o podporu naleznete na internetovém portalu:

https://isprofin.mfcr.cz/rispf

Po spusténi formulafe se zobrazi uvodni stranka, zde je v zahlavi stranky mozné kliknout na
tlacitko Registrace a Prihlasit umisténé v horni ¢asti formulare v modrém pruhu. Déle je zde
mozné najit vSechny vyzvy (vSech rezortl), pres které je mozné podat zadost o dotaci. Tato
moznost se nabizi do doby, nez je vybrany konkrétni poskytovatel.

Dualezité! Abyste mohli podavat Zadosti v ramci webového portéalu, je nutné se zaregistrovat.

Obréazek 1 — Uvodni stranka portélu

Jednotny dotacni portal Z4kladni informace -  Registrace  Pfihlasit

pod zastitou Ministerstva financi

Jednotny dotacni portal

pod zastitou Ministerstva financi

Zadosti o dotace budou pfijimany na zakladé casové omezenych vyzev.
Poskytovatelé: VSechny vyzvy
Minsterstvo primysi a obchodu Nazev Zacatek Konec tav Obsah vyzvy
Ministerstvo vnira MZ CR - dotace na specializaéni vzdélavani 1ékafdi.. 01.01.2022 00... | 15.03.2022 23:.. Aktivni Mz
e PK1.2022 _Investiéni - Program prevence kriminalit.. 01.03.2022 00:.. | 31.03.2022 23:.. Aktivni MV
Ministerstve Skoistvi, middeZe a to chovy = 3
AU PO NG R RVTRY, PK2_2022_Neinvestiéni Program prevence kriminal.. 01.03.2022 00:.. ' 31.03.2022 23... Aktivni MV

Minsterstvo obrany 5

NSA21 - Vystavba standardizované sportovni infr..  21.12.2020 11...  30.06.2022 16... Aktivni NSA
Ministerstvo prace a sociainich véci

M2Z CR - dotace na specializacni vzdélavani lékafi... 01.01.2022 00... = 31.12.2022 23:.. Aktivni Mz

Minssterstvo zdravotnictvi

MK_AH_2022 Kulturni aktivity - profesiondinf umé...  01.10.2021 00... 01.11.2021 23:. Poterminu MK

Mnsterstvo financi VPS

) g MK_PT_2022 Kulturni aktivity- profesionalni uméni...  01.10.2021 00...  01.11,2021 23:.. Poterminu MK
Agentura ochrany prrody a krajiny CR

F21_21_5 - Vyi { ncidl 11,11.2021 00:.... | 21.11.2021 23:... Po term
Ministerstvo spravedhosti EF21_21_5 - Vyhodnoceni potencidlu dspor energi 021 00! 1.20 3 0 terminu MPO

14 2009 : o 3 25 2021 12 2 20212 t
Ministerstvo kultury JSDH_V4_2022 - pofizeni nové asternové automo... 25,10.2021 12... | 25.11,2021 23:.. Poterminu  HZSCR

WMinisterstvo Zivotniho prostiedi NSA22 - MK - M{j klub 22 21.10.2021 12...  30.11.2021 17:.. Poterminu  NSA

Nérodni sportovnd agentura I 2 3 4 5 18
2 3 § e

1.1. Registrace
Pro zahajeni registrace kliknéte (v zahlavi stranky v pravém rohu) na tlaCitko Registrace.

Jednotny dotacni portal Z&Kladni informace
pod zastitou Ministerstva financi

Je nezbytné vyplnit vSechny povinné polozky formulafe a vybrat checkbox (zaskrtavaci pole)
,Nejsem robot“. Povinné polozky jsou oznaceny vykfi¢nikem napravo. Kolonka Telefon neni
povinna polozka.



https://isprofin.mfcr.cz/rispf

Obrazek 2 — Okno registrace

Registrace

E-mail

Ovéreni e-mailu

Heslo

Ovéreni hesla

Telefon

Jmeéno

PFijmeni

Organizace

Nejsem robot

Polozky ve formulafri pro registraci

eE-mail — tato poloZka je povinna. Pravé na
tento e-mail bude doruéena zprava pro aktivaci
Vaseho uctu.

e Ovéreni e-mailu — tato poloZka je povinna. Je
nezbytné, aby se polozky E-mail a Ovéreni e-
mailu shodovaly.

eHeslo — povinna polozka. Heslo, které zde
vyplnite, budete nadale pouzivat k pfihlaseni
do online formulare, heslo musi obsahovat
alespon 8 znakd, a to pismena i €islice.

e Ovéreni hesla — tato polozka je povinna a je
nezbytné, aby se fadky Heslo a Ovéfeni hesla
shodovaly.

e Telefon — nepovinna polozka.

eJméno — povinna polozka. Vypliite své jméno.

e Pfjjmeni — povinna poloZzka. Vyplrite své
pfijmeni.

eOrganizace — nepovinna polozka.

eNejsem robot — povinna polozka. Zaskrtnéte
pozadované pole.

Dulezité! Po oznaceni pole Nejsem robot, pocita¢ mizZe poloZit dotaz na tdaje zobrazované na

obrazku, to slouzi k ovéreni, Ze registraci neprovadi stroj (robot).

Dualezité! Pri Spatném vyplnéni jednotlivych poli systém automaticky upozorni, ktera z poloZek je

uvedena chybné.

Dulezité! Na zadanou e-mailovou adresu bude po doplnéni povinnych poli a zmacknuti tladitka

,»,Registrovat® zaslan e-mail, ve kterém budete poZadani o aktivaci vami zadané e-mailové adresy.

NUTNO AKTIVOVAT do 24 hodin!

Dualezité! Pokud jste se uZ v minulosti registrovali na zadanou e-mailovou adresu, budete na tuto

skutecnost systémem upozornéni. Pokud jiZz neznate své heslo, Ize jej resetovat v karté ,,Prihlasit*.



1.2. Aktivace uctu
Pokud cela registrace probéhla v pofadku, objevi se nasledujici informaéni hlaseni:

Obrazek 3 — Oznameni o spravné registraci

Registrace

Registrace byla odeslana.
Na zadanou emailovou adresu bude dorucen potvrzovaci
email.

Pokracovat

Toto okno informuje, ze byl doruéen notifikacni e-mail (na ten, jenz byl vyplnén v registracnim
okné), kterym se potvrzuje spravnost registrace na online formulafi. Pro dokon&eni
registrace je nezbytné tento e-mail otevfit a aktivovat ucet.

Obrazek 4 — Potvrzovaci e-mail

Jednotny dotacéni portal - registrace
Vazeny uZivateli,

Vas ucet byl vytvofen, ale je nutné ovéfit spravnost emailové adresy a tim Géet aktivovat. Kliknutim na nasledujici
odkaz aktivujete et pro zadani Zadosti.

A KT ce

V pfipadé problému zkopirujte, prosim, nasledujici adresu do Vaseho internetového prohlizece:

registrace/a7e5122b8ee591b3ad6beSea3ft 170e285df679¢3a507506733¢cb40b4f5728be

Platnost tohto e-mailu vyprsi dne 22.08.2020 v 14:53.

Pro spravnou aktivaci kliknéte na odkaz ,Aktivovat ucet‘. V pfipadé, Zze nebude aktivace
uspésna, kliknéte na webovy https odkaz, ktery je v informacnim okné uvedeny.

Pokud aktivace rfadné probéhla, otevife se okno v internetovém prohlizeci, v némz jste
informovani o aktivaci uétu textem v zeleném pruhu: ,,Uéet byl ispésné aktivovan“.



1.3. Prihlaseni
Pro praci na webovém portalu RISPF je nutné se po registraci a aktivaci uctu jesté pfihlasit.
V otevieném formulafi zadejte povinné udaje — E-mail a Heslo, které jste vyplhovali pfi prvotni
registraci a zvolte tlacitko ,Prihlasit”.

Dulezité! Pokud neprovedete prvni prihlaseni do 24 hodin, bude Vas ucet automaticky zablokovan!

Obrazek 5 — Prihlaseni

Pro pristup do zabezpecené sekce musite byt prihlaseni.
E-mail

Heslo

Phniast

Spravné prihlaseni je rozpoznatelné v pravé &asti zahlavi stranky, kde se zobrazi Vas e-
mail a tlaCitko Vytvofrit novou zadost, jak vidite na nasledujicim obrazku 6.

Obrazek 6 — Viytvoreni nové Zadosti

Moje zadosti © vytvorit novou zadost

o0 Zadosti Nazey Stav Dat...

Dulezité! V pripadé zjisténi chyby, kterou si Zadatel uvédomi prfed uzavienim portalu a vyprsenim

Ihaty pro zaslani zadosti je mozné ji ,Zrusit” (a vytvorit Zadost novou).

Obréazek 7 — ZruSeni Zadosti

Moje Zadosti [0 e s e

Cfslo zadosti Nazev Stav Datum zmény / odeslan(
TEST Rybnik a tliné Mi3a (JP 26.5.2022) Rozpracovana 26.05.2022 11:12:52
OPZP_22_1.3.01.00.. Tn& Kytin 11 Vygenerovana akce 24.05.2022 07:10:43
OPZP_22_1.3 01.00.. Tané Kytin 10 Vygenerovana akce 23.05.2022 11:45:10
OPZP_22_1_3_01_00.. Tané Kytin 9. Pfedano na pracovisté 09.05.2022 10:22:22
OPZP_22_1.3.01.00.. Tiné& Kytin 8 Vyfazeno z formalnich divo... = 09.05.2022 10:09:54
OPZP_22_1.3 01.00.. Tané Kytin 7. Pfedana na pracovisté 09.05.2022 10:01:22
ZruSend na webu 09.05.2022 09:35:13
OPZP_22_1_3_01_00.. Martin - vysadby 8. Pfedano na pracovisté 09.05.2022 09:34:07
OPZP_22_1_3_01_00.. Martin - vysadby 7. Pfedana na pracovisté 09.05.2022 09:25:19
OPZP_22_1_3.01_00.. Martin - vysadby 6. Vygenerovana akce 27.04.2022 11:41:35



1.3.1. Menu — hlavni nabidka
Hlavni nabidku menu vyvolate pomoci Sipky u Vaseho e-mailového uctu. Po rozbaleni se
zobrazi nabidka funkci:
- Zména hesla
- Nahlasit problém
- Odhlasit

Obrazek 8 — Nabidka funkci

L jitka.pilbauerova@nature.cz -

Zména hesla

Nahlasit problém

Odhlasit
& vytvorit novou zadost

PFfi zméné hesla je nezbytné vyplnit aktualni heslo, poté heslo nové a jeho ovéfeni. Nové
heslo a ovéfeni nového hesla se musi shodovat. Spravnost potvrdite tlaitkem Ulozit.

Obrazek 9 — Zména hesla

Zmeéna hesla

Aktualini heslo

(2]
Nové heslo

0
Ovéreni nového hesla

(¢}



Dulezité! Pri technickych potizich pfi podani Zadosti mizete ihned odeslat poZadavek s popisem
problému na administratora — Nahlasit problém. Do volného okna popiste problém a zmacknéte
tlacitko Odeslat.

Obréazek 10 — Nahlasit problém

Nahlasit problém

Zadejte podrobny popis problému s vypinénim Zadosti

Zrusit

Tato funkce se vyvolava jak z hlavni nabidky menu u e-mailového uctu, e )

tak ve spodni levé &asti stranky - &ervené tlagitko Nahlasit problém. Nahlasit problem
Jelikoz toto webové rozhrani slouzi jako sbérny portal pro vice kapitol, musite pfi pouziti této
funkce vybrat pfFislusnou vyzvu, u které jste narazili na chybu ¢&i k ni mate dotaz. U kazdé

vyzvy je pfitazena ur€ita skupina povéfenych pracovnikl, ktefi maji danou vyzvu na starosti.
Diky tomu mate jistotu, ze se VaSsemu dotazu bude vénovat spravny povéfeny pracovnik.

Pomoci funkce Odhlasit je mozné odhlasit se z webového portalu

Obrazek 11 — Odhlaseni z webového portalu

Zmeéna hesla

Nahlasit problém

novou Zadost




2. Postup vyplnéni zadosti pro vyzvu

Tato kapitola pojednava o zakladnim postupu pfi vyplnéni zadosti o dotaci. Zacatkem
kazdého vyplnéni je stisknuti tlaCitka Vytvorit novou zadost, viz obrazek 12.

Obrazek 12 — Vytvorit novou Zadost

© Vytvorit novou zadost

Po stisknuti tlaCitka se automaticky zobrazi okno, kde je nutné vybrat povinné upfesnéni:
Poskytovatel a Typ vyzvy. V rozbalovacim menu je tedy tfeba vybrat Agentura ochrany
pfirody a krajiny CR a dale vybrat pozadovanou vyzvu.

Obrazek 13 — Vytvoreni nové Zadosti

Vytvorit novou Zadost

Poskytovatel

Agentura ochrany pfirody a krajiny CR v O
Typ vyzvy

OPZP ZMV 1. vyzva SC 1.3 v @

Po vypInéni téchto povinnych polozek stisknéte tlacitko Vytvofrit a vytvofi se nova zadost.
Obecné k vypliovani zadosti ve webové aplikaci:

Povinné polozky, které je tfeba vyplnit, jsou oznadeny vykfiCnikem na pravé strané buriky.

Obrazek 14 — Povinna polozka s vykficnikem

Nazev projektu



Pokud se jedna o nepovinnou polozku, viz obrazek 15, ale uzivatel pozaduje na otazku
odpovédét, musi oznacit checkbox (zaskrtavaci pole) a az poté se zobrazi nabidka dalSiho

vyplnéni €i vybéru.

Obrazek 15 — Nepovinna polozka

[ lorespondencni adresa Zadatele

je-li odli3na od adresy trvalého bydli5té / sidla

[0 ’plnomocnéna osoba

na zakladé plné moci

- Pokud ma vypliované pole néjaké omezeni, ma po zacatku vypliovani Cerveny
ramecek. Po dostate€ném vyplnéni se rdamecek prebarvi namodro.

Cislo uétu Cislo uétu

| o 11111111]

2.1. Nabidka zalozek

V kazdé zadosti je v pravém rohu nabidka zalozek, které je
nutné pro spravné podani Zadosti vyplnit. Doporuujeme
vyplfiovat postupné, jak Vas online formulaf sam navadi. V
pfipadé, Ze nezvolite postupné vypliiovani, nemusi se
spravné zobrazit nasledujici nabidka, jelikoz nékteré
zalozky na sebe navazuiji.

Samoziejmé je mozné mezi zalozkami a okny pfepinat.

V prubéhu vyplhovani zadosti Ize Ukladat rozpracovanou
zadost a Provadét kontrolu spravného vypinéni. Pfi kontrole
se vypiSi vSechny chybné vypsané polozky i ty nevyplnéné.

Obrazek 16 — Nabidka zalozek

2 (dentifikace Zadatele / akce

@ Obiasti podpory

2 Prilohy

= Prehled vydajl

all Informace o projektu
$ vyse dotace

@& Nanled Zadosti

X Ukonéit editaci

Zadosti

© Kontrola zadosti



2.1.1. Zalozka ,,Identifikace zadatele / akce*“
Poté, co systém vytvofi formulaf pro novou zadost, se Vam automaticky zobrazi okno pro
vyplriovani.
Zadost
Nazev projektu by mél odpovidat realizovanym opatfenim.

Obréazek 17 — Zadost — nézev projektu

Zadost

Nazev projektu Vysadby

Typ vyzvy OPZP ZMV_1.vyzva 5C 1.3
Ucel

Ucel dotace by mél byt obecny. Nelze ho nikdy v prib&hu pinéni zadosti zménit. Lhdta, v niz
mé byt tohoto (&elu dosaZeno, nemusi byt v terminu, na ktery je vypsana vyzva. Ugel dotace
a Lhdtu, v niz ma byt tohoto ucelu dosazeno, vypliite dle bublinkové napovédy, viz obr. 18.
Lhutou dosazeni ucelu projektu se rozumi datum fyzického ukonc&eni realizace.

Obrazek 18 — Uéel

Vyplite takto: Finanéni prostiedky
budou vyuZity na ... (uvedte
cinnosti dle nazvu aktivit, na které

7adate podporu} v k.u. ... (uvedte

nazev Uzemi). Dale dopliite dalsi

Ugel, na ktery chce Zadatel o dotaci Zadané prostredky pouzit specifikace (rozsah, co je v
projektu feseno -

obnova/vybudovani a pod.)

Ugel Finanéni prostfedky budou vyuZity na v k.0. Hostovlice

Lhata, v niz ma byt tohoto uéelu dosazeno 31.12. 2026

Uvedte predpokladané datum
ukonéeni projektu. U
kombinovanych projektil uvedte
datum ukonceni viech

realizovanych opatieni (véetné
vSech let podpoiené nasledné
péce).




Typ zadatele
Poté zvolite z rozbalovaciho seznamu Typ zadatele. Na zakladé vybéru budou upraveny pole
ve formulafi.

Obrazek 19 — Typ Zadatele
Typ Zadatele

Typ zadatele Fyzicka osoba - podnikajici v ©

Fyzicka osoba - podnikajici
Pravnicka osoba

Fyzicka osoba - nepodnikajici

Identifikace zadatele
Pole v této Casti se lisi podle vybraného Typu Zadatele. Néktera dale popisovana pole se
nemusi Zadateli zobrazovat.

Dulezité! Po vyplnéni ICO kliknéte na tladitko ,,Naéti z ARES“. Poté se Vdm Nacti z ARES
automaticky vypini i dal$i policka a zjednodusi se tak vyplriovani nasledujicich

polozZek.

Obrazek 20 — Vyplnéni identifikace Zadatele - fyzicka osoba

|dentifikace zadatele
Titul pred Titul za
Pfijmeni Dvorak (1] Jméno Jan (]

[ Cizi statni pfislunik

Rodné ¢islo 111111001 0 Datum narozeni
Telefon +42011111111 ] ID datové schranky
E-mail jitka.pilbauerova@nature.cz 0

Platcovstvi DPH
- Neplatce DPH vzdy zaskrtne Zadatel nebude uplatfiovat odpo&et dané na vstupu.
- Platce DPH ma na vybér zda mize nebo nemuze uplatiiovat odpocet DPH. Pokud
muze, DPH je vzdy nezpusobila.
- Po vybéru Typu Zadatele fyzicka osoba se tato otazka nezobrazuje.
Obrézek 21 — Platcovstvi DPH

Platcovstvi DPH

O Zadatel nebude uplatiiovat odpoéet dané na vstupu

O Zadatel bude uplatiiovat odpoéet dané na vstupu

10



Bankovni spojeni
- Prispévkové organizace vyplfiuji ucet zfizovatele — obec/ kraj
Adresa trvalého bydlisté zadatele
Korespondenéni adresa zadatele
- Vyplhuje se, pokud je jina nez adresa trvalého bydlisté / sidlo zadatele.
Zplnomocnéna osoba

-V pripadé vybéru této volby je nutné pfilozit do Ostatnich priloh naskenovanou nebo

elektronicky podepsanou plnou moc.
Rezim verejné podpory
- Naplnuje-li Vase zadost defini¢ni znaky vefejné podpory, zaskrtnéte polozku Rezim
vefejné podpory. PoloZka Vefejna podpora (EU — napf. de minimis, blokova vyjimka)
bude automaticky zvolena.
- Pokud jste do této doby Cerpali podporu v rezimu de minimis (EUR), vypliite také
poloZzku. Dosavadni ¢erpani podpory v rezimu de minimis.
Obrazek 22 — ReZim verejné podpory

[“] ReZim vefejné podpory

Jsou-li naplnény definiéni znaky vefejné podpory

@ Vefejna podpora (EU - napf. de minimis, blokova vyjimka)

Dosavadni erpani podpory v rezimu de minimis (EUR) 0 (]

2.1.2. Zalozka ,,Oblasti podpory*
Po kompletnim vyplnéni zalozky I|dentifikace zadatele / akce se pomoci tlaCitka nebo
prostfednictvim nabidky zaloZek v pravém hornim rohu pfesunete do zalozky Oblasti podpory.
Na oblasti podpory jsou dale navazany pfilohy.

Stav realizace podporovanych opatreni
- Zaskrtne se automaticky polozka Zadost podana pied dokonéenim realizace projektu.

Oblasti podpory

- Lze vybrat vice nez jednu oblast, nasledna finan¢ni bilance bude rozdélena na
jednotlivé oblasti.

11



Obrazek 23 — Oblasti podpory

Stav realizace podporovanych opatfeni

@Zadust podéna pred dokonéenim realizace projektu

Pnd porovana opatieni

|:|1.3.1.1 Tvorba novirch a obnova stavajicich pfirodé blizkych vodnich prvkl v krajing véetng sidel
|:|1.3.1.2 Tworba novych a obnova stavajicich vegeta&nich prvki a struktur, vEetn& opatfeni proti vodni a vEtmé erozi
1.3.1 .4 Zakladani a obnova vefeiné sidelni zelend

1.3.1 .4.1.085_07 Zakladani a obnova vefejné sidelni zelené (ZMV 07 Vegeta&ni krajinné prvky)

|:|1 3.1.4.1.080_07 Zakladani a obnova vefejné sidelni zelené vyplivajici ze S557 (ZMV 07 Vegetalni krajinné prvky)

|:|1.3.1.E- Odstranéni & eliminace negativnich funkci odvodiiovacich zafizeni v krajiné

I:lNZV ostatni

Parametry a indikatory projektu

2 identifikace Zadatele / akce

W Oblasti podpory

i Pilohy

= Pfehled vidajl

ail Informace o projektu
$ viie dotace

@® Nahled Zadosti

A Odeslani Zadosti

X Ulofit rozpracovanou
Zadost

© Kontrola Zadosti

Vyplrite tento oddil. V pfipadé&, Ze neni néktery parametr projektu pfedmétem podpory, nebo
neni znam, uvedte nulu. Indikatory plochy, délky a objemu zapisujte na jedno desetinné misto.

Obrazek 24 — Parametry a indikatory projektu

Parametry a indikatory projekiu

RCO 26 Zelena infrastruktura vybudovana £i zlepSena v souvislosti s prizpisobovanim
se zménam klimatu (ha)

RCR 37 Pofet obyvatel, ktefi maji prospé&ch 7 opatifeni na ochranu pred pfirodnimi
katastrofami souvisejicimi s klimatem (jinymi nef povodné a lesni pofary)

07_5 Pocet vysazenych kel (ks)

07_6 Pocet oSetienych stroma (ks)

07_7 Pocéet oSetifenych keid (ks)

07_1 Plocha ogetienych kefi v zapoji (m?)

07_2 Plocha zatravné&nilzalofeného travniku (m?)

07_3 Podéet vysazenych stromi v sidle (ks)

= W pfipadé, Z2 neni néktery parametr projekiu predmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nulu.

Dulezité!
Nezpusobilé vydaje ostatni

Hodnota
41 [ =]
1 000 o
50 o
1449 o
0 o
o o
0 o
26 500 o

V pfipadé, zZe zaskrtnete v Casti Oblasti podpory NezpUsobilé vydaje ostatni, které zahrnuji
veskeré vydaje, které nelze z uvedenych opatfeni podpofit. (Obrazek 25)
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Obrazek 25 — NZV ostatni

Podporovana opatfeni A Identifikace Zadatele / akce

Wl Oblasti podpory

[0 1.3.1.1 Tvorba novych a obnova stavajicich pfirodé blizkych vodnich prvki v krajiné véetné sidel % Bfiloh
I Pilohy

(J 1.3.1.2 Tvorba novych a obnova stavajicich vegetaénich prvkd a struktur, véetné opatfeni proti vodni a vétrné erozi = Piehled vydaji

1.3.1.4 Zakladani a obnova vefejné sideini zelené all Informace o projektu

1.3.1.4.1085_07 Zakladani a obnova vefejné sidelnl zeleng (ZMV 07 Vegetaénl krajinné prvky) $ vyse dotace

- L . L Y @ Nahled Zadosti
(] 1.3.1.4.1.090_07 Zakladani a obnova vefejné sidelni zelené vyplyvajici ze SSSZ (ZMV 07 Vegetacni krajinné prvky)

A Odeslani Zadosti
[ 1.3.1.5 Odstranéni ¢i eliminace negativnich funkci odvedfiovacich zafizeni v krajiné

NZ\V ostatni X Ulozit rozpracovanou

H

Ostatni nezpdsobilé vydaje vyjma DPH
@ Kontrola zadosti

Dulezité!
Nezapomerite nasledné na karté Prehled vydajl, do sloupce “Celkové zpusobilé vydaje” a

polozky “Ostatni nezptsobilé vydaje vyjma DPH” zapsat O.
Pokud 0 nenapisete, bude systém vykazovat chybny rozpocet.

Obrazek 26 — Ostatni nezptsobilé vydaje
Prehled vydaju

Podporovana opatieni

Celkové zplsobilé vydaje

Celkové vydaje (KE) * (Ké)* =
1.3.1.4.1.085_07 Zakladani a obnova vefejné sidelni 500 000 L: ] 500 000 0
zelené (ZMV 07 Vegetaéni krajinné prvky)
Ostatni nezplisobilé vydaje vyjma DPH 40 000 (] 0 0
Soucet 540 000 500 000

* Celkové vydaje = celkové naklady projekiu

* * Celkové zplsobilé vydaje = uznatelné naklady projektu (dle podminek pouZiti dotace)

2.1.3. Zalozka ,,Prilohy*
Po kompletnim vyplnéni zaloZzky Oblast podpory se pomoci tlacitka nebo prostfednictvim
nabidky zaloZek v pravém hornim rohu pfesunete do zalozky Pfilohy.

Kazdy program ma jiné povinné a volitelné pfilohy s nastavenymi podporovanymi typy format
dokumentu. Zda je dolozeni konkrétni pfilohy u zadosti povinné ¢i nikoliv, poznate na prvni
pohled tak, Ze pfiloha je od ostatnich zvyraznéna tuénym pismem. Celkova kapacita viech
pfiloh je 10 MB. Pro vioZeni vice pfiloh v jednom souboru je nutné jednotlivé soubory zabalit
do jednoho ZIP souboru.
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Obrazek 27 — Pridani pfiloh

K doloZeni realizace pfedkladam

Dm - Uvodni stranka projektové dokumentace dle vyhlagky MMR &. 405/2017 Sb. v platném znéni. @
D02 - Stanoviska organi statni spravy a samospravy dle kap. D 7 PrfaP @

[ ]03 - Biologické posouzeni die kap. D 7 PrZaP @

DM— Ekonomické pfilahy

[]05 - Rozpotet @

DUS - Cestné prohlageni o skuteénych majitelich pravnické osoby a jeji viastnické struktuie @

[]07 - Soupis vEech pfiloh 0

Ostatni pFilohy je mozno vyuzit v pfipadé, Ze Zadatel uzna za vhodné pfilozit k Zadosti jesté
i jiné pfilohy. Jinak neni tfreba ostatni pfilohy pfikladat. Pfed vloZzenim samotné pfilohy je
tfeba vzdy do pole doplnit nazev nahravané pfilohy, pfipustné formaty jsou specifikovany u
konkrétni pfilohy.

Obréazek 28 — Pridani ostatnich priloh
Ostatni pfilohy

Nejprve zadejte nazev prilohy, pfipustné jsou tyto formaty: pdf;zip;xls:xlsx;jpg.

Fotodokumentace

2.1.4. Zalozka ,,Prehled vydaji“
Po kompletnim vyplnéni zalozky Pfilohy se prostfednictvim nabidky zalozek v pravém hornim
rohu presunete do zalozky Prehled vydaju.

Dle vyplnéné oblasti podpory se v této zaloZzce vypliuji jak Celkové vydaje, tak Celkové
zpusobilé vydaje. VSechny polozky jsou povinné!

Pomoci zeleného plus vpravo Ize pfidat dalSi rok, ve kterém bude probihat financovani projeku.
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Obrazek 29 — Prehled vydajt v ¢lenéni dle oblasti podpory
Prehled vydaiju

Podporovana opatfeni u

Celkové zpisobilé vydaje
Celkové vidaje (K&) * (Ke&)**

1.3.1.4.1.085_07 Zakladani a obnova vefejné sidelni (1] (1]
zelené (ZMV 07 Vegetacni krajinné prvky)

Soutet 0 0

* Celkoveé vidaje = celkove naklady projektu

* = Celkove zplsobilé vidaje = uznateing naklady projektu (dle podminek pouZiti dotace)

© Predchozi strana ® Daléi strana

Dulezité! Do sloupce Celkové vydaje se vyplriuji vydaje véetné viastnich prostredkd.
Dulezité! Celkové zpusobilé vydaje jsou uznatelné naklady projektu (dle podminek pouZiti

dotace).

2.1.5. Zalozka ,Informace o projektu®
Po kompletnim vypInéni zalozky Pfehled vydaju prostfednictvim nabidky zalozek v pravém
hornim rohu pfesunete do zalozky Informace o projektu.
V této zaloZce se zobrazuiji otazky podle Vyzvy, které zpfesfiuji informace o Zadosti. Otazky
s vykficnikem jsou povinné.

Katastralni iUzemi s nejvétsSim podilem realizace
- Vyplnit nadzev katastralniho uzemi

Obrazek 30 — Katastralni uzemi s nejvétsim podilem realizace

Katastralni Gzemi s nejvétsim podilem realizace @

@ Nazev katastralnino tzemi

Hostovlice
vypiste @
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Cisla parcel
Vice parcelnich €isel v jednom katastralnim uzemi Ize zadat do jednoho pole. Pokud budete
zadavat vice Cisel, je nutné je oddélit ¢arkou.

Obréazek 31 — Cisla parcel

[] Cisla parcel ©

®) vypiste

2284, 2285
Cisla parcel oddélujte Earkou [ ]

Ostatni katastralni uzemi a ¢isla parcel
- Nepovinna polozka. Vice parcelnich Cisel v jednom katastralnim uzemi Ize zadat do
jednoho pole. Pokud budete zadavat vice Cisel, je nutné je oddélit Carkou. V pfipadé
tfetiho a dalSiho katastralniho uzemi pouzijte zelené plus vpravo.

Obrazek 32 — Ostatni katastralni tzemi a Cisla parcel

[] Ostatni katastralni Gzemi a ¢isla parcel (v pfipadé 3. a dal3iho katastralniho zemi pouZijte zelené plus vpravo)

DalSi doplnujici otazky k projektu napi:

- Jaka opatfeni jsou navrzena v zadosti?

- Predpokladané datum zacatku realizace projektu

- Predpokladané datum ukonéeni realizace projektu

- Predpokladané datum podani Zadosti o platbu

- Jste Fyzicka osoba podnikajici
Z nabizenych otazek zvolite bud z nabizenych moZznosti, nebo vyplnite pozadované
informace. Soubor otazek se k jednotlivym vyzvam a specifickym cilim obmériuje.

2.1.6. Zalozka ,,VySe dotace*
Po kompletnim vypInéni zalozky Informace o projektu prostfednictvim nabidky zalozek v
pravém hornim rohu pfesunete do zalozky VySe dotace. VySe dotace vychazi z Cisel
uvedenych v zalozce Prehled vydajd.

Dulezité! Maximalni poZadovana vySe dotace je dle vypsané Vyzvy.
Dalezité! Zpasobilymi vydaji do vy$e max. mozné dotace (K¢) jsou znazornény celkové naklady na
realizaci projektu a PoZadovanou vyS$i dotace (K¢) (% zpusobilych vydajt) se rozumi vySe dotace,

ktera je poZadovéna.
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2.1.7. Zalozka ,,Nahled zadosti*
Po kompletnim vyplnéni zalozky VySe dotace prostfednictvim nabidky zalozek v pravém hornim
rohu pfesunete do zalozky Nahled Zadosti.

Nez prejdete k posledni zalozce, a to k Odeslani zadosti, doporucujeme provést celkovou
kontrolu Vasi vyplnéné Zadosti pomoci funkce Kontrola Zadosti, ktera se nachazi v pravé ¢asti
pod nabidkou zalozek.

V pfipadé, ze je zadost zcela v pofadku, zobrazi se pod zahlavim formulafe nasledujici
hlaseni, viz obrazek 31.

Obrézek 33 — Z&dost bez chyb

Zadost odpovida véem poZadavkim na podani. Zadost miZe byt odeslana

V opacném pfipadé se chybné vypIinéné body oznaci v erveném ramecku a pro uspésné
odeslani zadosti je nezbytné je opravit. Po opraveni chyb je nutné opét kliknout na
Kontrola zadosti, aby chybové hlasky zmizely.

Obrézek 34 — Zédost s chybami

Ve formulafi Zadosti byly nalezeny chyby. Pocet nalezenych chyb: 1. Projdéte formular a poloZky oznacené chybou opravte.
Bankovni spojeni
+ Polozka Gislo 0&tu musi byt vypinéna.

2.1.8. Zalozka ,,Odeslani zadosti
Po kontrole zalozky Nahled Zadosti prostfednictvim nabidky zalozek v pravém hornim rohu
pfesunete do zalozky Odeslani zadosti.

Obsah zalozky je rozdélen do nékolika Casti. VSechny Casti je potfeba si peclivé predist.

V dolni €asti zaloZky je pro odeslani nutné zaskrtnout nasledujici 2 checkboxy s prohlaSenimi.
Jako posledni krok vypliite Pozadované pracovisté z rozbalovaciho seznamu regionalnich
pracovist, ktera zjistite pomoci mapy na adrese https://www.arcg.is/1GG8ui. Pokud by
realizovana opatfeni zasahovala do oblasti vice regionalnich pracovist, vyberte to, na jehoz
uzemi se bude realizovat prevazujici Cast opatfeni.

Regionalni pracovisté oznadena na mapé éervené se pfimo podileji na administraci OPZP
2021-2027. Doru€eni kompletni dokumentace sméfujte na tato pracovisté.

Jesté predtim, nez se Zzadost odeSle, mlze se zobrazit upozornéni s dopliujicimi
informacemi. Pro na$ testovaci pfiklad toto upozornéni vypada nasledovné:
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Obrazek 35 — Kéd RUIAN

Upozoméni

Nepodafilo se najit kéd RUIAN k adrese Zadatele
Zxontrolujte si prosim Vami uvedenou adresu a Zadost polé znovu odesiete

Pokud se | po kontrole nepodalilo ovifit kdd RUIAN u adresy Zadatele, po odeslani bude Vade 23dost zaevidovina a postoupena dile ke zpracovani
Prejete si pokratovat?

Ne. zrait odestani Zadoss  JEESNERIEIRE R

Kod RUIAN neni prfekazkou pro odeslani zadosti, a stisknete ,ANO, odeslat zadost“, poté se
VaSe zadost odesle a zadosti je pfidéleno evidencni Cislo.

Obrazek 36 — Oznameni o uspésném zaevidovani Zadosti a pridéleni evidencniho Cisla
VaSe Zadost byla Uspésné zaevidovana.

Datum a as odeslani Zadosti: 25.06.2022 14.59:26

Vasi Zadosti bylo pfidéleno identifikacni Cislo: OPZP_22_1_3 01_00061

Vafeny fadateli, d&kujeme VAm za evidenci #adosti o dotaci v OPZP Va3i Zadosti bylo pFid&leno evidenéni &islo OPZP_22 1 3 01 00061 \ygenerovanou Zadost zkontrolujte a doruéte do 5

pracovnich dnd nasledujicimi zptsoby: datovou schrankou, poétou, osobnim doruéenim na pfislusné regionalni pracovisté, elektronicky podepsanym mailem na ZMV@nature.cz RP SCHKO
Zdarské vrchy, Husova 2115, 580 02 Haviitkiv Brod 2 - ISDS: 3hjdyhg

| ] Vygenerovat PDF soubor Zadosti ke stazeni ® Nahled zadosti

Dulezité! V této fazi je na zavér nutné Zadost stahnout a vygenerovat PDF, které poté podepsané
zaslete do 5 pracovnich dnu elektronicky prostfednictvim datové schranky, osobnée, postou na
adresu zvoleného regionalniho pracovisté nebo e-mailem podepsanym kvalifikovanym elektronickym

podpisem na ZMV@nature.cz. Zaroven dorazi potfebné informace na e-mail zadany Zadateli.

Po odeslani se na hlavni strance webového portalu, do kterého se dostanete zpét kliknutim
na Zadosti (v horni liét&, viz obrazek 36), se zobrazi Moje Zadosti a s nimi i stav Zadosti, ktery
mUzete sledovat po celou dobu administrace zadosti.

Obréazek 37 — Horni lista

Zakladni informace ~ Zadosti A rvysinova@msp.justice.cz ~
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3. ZruSeni zadosti )

Na hlavni strance webového portalu kliknutim na Zadosti (v horni listé, viz
obrazek 35), kde je zobrazen Stav zadosti (obrazek 36), Ize zadost také zrusit.
Zadost véak musi byt ve stavu ,,rozpracovana®.

Obrazek 38 — Moje zadosti

Moje zédost

Cislo Zadosti Nézev Stav Datum zmény / odeslani

OPZP_22_1.3.01_00... TEST Rybnik a tiné Mi3a (JP 26.5.2022) Predano na pracovisté 06.06.2022 13:54:08
‘ Vysadby RempimzsirTs 06062022 13:37:33 m

neoznaceno Rozpracovana 06.06.2022 10:01:55
OPZP 22 1.3 01.00.. Tuné Kytin 11 Vygenerované akce 24.05.2022 07:10:43
OPZP_ 22 1.3 01.00.. Tuné Kytin 10 Vygenerovand akce 23.05.2022 11:45:10
OPZP_ 22 1.3 01.00.. Tuané Kytin 9. Predéano na pracovisté 09.05.2022 10:22:22
OPZP_22 1.3 01_00... Tané Kytin 8. Vyfazeno z formalnich davo...  09.05.2022 10:09:54
OPZP 22 1.3 01.00.. Tané Kytin7. Predéno na pracovisté 09.05.2022 10:01:22
Zrugend na webu 09.05.2022 09:35:13
OPZP_22_1.3.01.00.. Martin - vysadby 8. Pfedéno na pracovisté 09.05.2022 09:34:07

Zadost, ktera nebyla jesté odeslana do informaéniho systému (je rozpracovana) — Ize zrusit
nebo opravit, kdykoliv béhem terminu trvani vyzvy.

Po doruéeni Zadosti se véemi piilohami ji Ize stahnout kdykoliv v prib&hu administrace. A to

vyplnénim a doru¢enim pfisluSsného formulare na regionalni pracovisté, které nasledné vystavi
Usneseni o zastaveni fizeni.
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4. Editace zadosti

Pokud v priibéhu kontroly Zadosti pracovnik na Regionalnim pracovisti AOPK CR narazi na
chybu, kterou lze opravit, zasle dopis/ zpravu datovou schrankou s upozornénim, kterym vyzve
zadatele k doplnéni a znovu umozni editaci zadateli prostfednictvim formulafe v Jednotném
dotaénim portalu. Na opravu/ doplnéni je stanovena lhita 5 pracovnich dnt od obdrzeni
vyzvy k opravé/ doplinéni.

Obrazek 39 — Editace

Cislo Zadost Nazev Stav Datum zmény / odeslan

OPZP_22_13_01_0... [ TEST ARES Editace povolena | 25.08.2022 14:59:26

Nasledné se u zadosti objevi tlacitko Opravit. Po opravé zadosti bude vygenerovana nova
tiskova verze zadosti. Tu je nezbytné po ulozeni zmén podepsanou do 5 pracovnich dnt
dorugit na prislugné regionalni pracovisté AOPK CR.

Tiskova verze Zadosti je automaticky generovana po ulozeni provedenych zmén. Je uloZena
ve sloZce Ostatni pfilohy.

Datum je generovano v nazvu dokumentu ve formatu ROK MESIC DEN (napf. 220920)
uprostfed nazvu pdf.

Obrazek 40 — Tiskova verze zadosti

Ostatni prilohy oot e T P e e A T

Priloha-0OPZP_22_1_3_01_00034 220426 112556.pdf (OFZP_22_1_3 01_00034 220

Priloha - OPZP_22_1_3_01_00034 220830 010346.pdf (OFZP_22_1_3_0.

Dulezité! Hodnotitel vidi auditni stopu vsech provedenych zmén. Je nutné provadét pouze zmény, ke

kterym byl Zadatel e-mailem vyzvan.
Dulezité! Pri potfebé upravy nékteré z pfiloh, upraveny dokument je tfeba nahrat do “Ostatni prilohy”.
Po provedeni zmén, ke kterym byl Zadatel vyzvan, se zmény odeS$lou tlacitkem Ukondit editaci

Zadosti.

Dulezité! Pri pfechodu na jinou zaloZku v menu se zmény v Zadosti automaticky ukladaji. Pri stisknuti

Ukoncit editaci Zadosti se Zadost vrati k administraci a jiz neni mozné provadét zmény.

Dulezité! Na napraveni chyb ¢&i dopinéni ma Zadatel 5 pracovnich dnu od doruéeni vyzvani. Poté

se moznost editace uzavre a je postupovano v administraci dale k Usneseni o zastaveni fizeni.
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