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Podani Zadosti

VyplInéni Zadosti do podprogramu PPK B v roce 2022 probiha prostfednictvim Jednotného dotacniho portalu.
Podrobny popis procesu vyplnéni zadosti a podani je popsan nize v kapitolach. Souc€asti popisu jsou i postupy
stazeni zadosti a editace zadosti na vyzvu hodnotitele.

1. JDP - Jednotny dotacni portal - prvni kroky

Online formular pro podani zadosti o podporu naleznete na internetovém portalu:

https://isprofin.mfcr.cz/rispf

Po spusténi formulaie se zobrazi Uvodni stranka, zde je v zahlavi stranky mozné kliknout na tlaCitka Registrace
a Prihlasit umisténa v horni ¢asti formulafe v modrém pruhu. Dale je zde mozné najit vSechny vyzvy (vSech
rezortl), pres které je mozné podat Zadost o dotaci. Tato moznost se nabizi do doby, nez je vybrany konkrétni
poskytovatel.

Dulezité! Abyste mohli podavat zadosti v ramci webového portalu, je nutné se zaregistrovat.

Obrézek 1 - Uvodni strénka portélu

Jednotny dotacni portal Zakladniinformace -~  Registrace  Pfihlasit

pod zastitou Ministerstva financi

Jednotny dotacni portal

pod zastitou Ministerstva financi

74dosti o dotace budou pfijimany na zakladé ¢asové omezenych wzev.

Poskytovatelé: VSechny vyzvy
Ministerstvo primysiu a obchodu Nazev Zatitek Konec Stav Obsah vyjzvy
Ministerstvo vnitra MZ R - dotace na specializaéni vzdélavani lékafd...  01.01.2022 00:..  15.03.2022 23:..  Aktivni MZ
SRR EET ] PK1_2022_Investiéni - Program prevence kriminalit.. 01.03.2022 00:.. 31.03.2022 23i..  Aktivnf MV
Ministerstvo Skolstvi, middeZe a tlovychovy . L - S
e ) PK2_2022_Meinvesticni Program prevence kriminal... 01.03.2022 00...  31.03.2022 23...  Aktivni Y

Ministerstvo obrany i i i

NSA21 - Vystavba standardizované sportovni infr..  21.12.2020 11... | 30.06.2022 16...  Aktivni NSA
Ministerstvo prace a socidlnich véci ) .

MZ CR - dotace na specializaéni vzdélavani 1ékari..  01.01.2022 00:... | 31.12.2022 23...  Aktivni MZ

Ministerstvo zdravotnictvi
MK_AH_2022 Kulturni aktivity - profesionalni umé...  01.10.2021 00:...  01.11.2021 23... | Po terminu MK
Ministerstvo financi VPS

- MEK_PT_2022 Kulturni aktivity- profesionalni uméni.. = 01.10.2021 00...  01.11.2021 23... | Po terminu MK
Agentura ochrany prirody a krajiny CR

o - EF21_21_5 - Vyhodnoceni potencialu dspor energi..  11.11.2021 00w | 21,11.2021 23...  Poterminu  MPO
Ministerstvo spravedinosti

TrETErD T J5DH_V4_2022 — pofizeni nove cisternove automo.. | 25.10.202112..  25.11.2021 23...  Po terminu HZSCR

Ministerstvo Zivotniho prostiedi M5A22 - MK - Mj klub 22 21.10.2021 12.. | 30.11.2021 17... | Po terminu | NSA

Narodni sportovni agentura
2 3 4 5 ... 18

1.1. Registrace
Pro zahajeni registrace kliknéte (v zahlavi stranky v pravém rohu) na tlaitko Registrace.

Jednotny dotacni portal adnf informace

pod zaStitou Ministerstva financi

Je nezbytné vyplnit vSechny povinné polozky formulafe a vybrat checkbox (zaskrtavaci pole) ,Nejsem robot".
Povinné polozky jsou oznaceny vykfi¢nikem napravo. Kolonka Telefon neni povinna polozka.


https://isprofin.mfcr.cz/rispf

Obrazek 2 - Okno registrace

Polozky na formulafi pro reqgistraci

Mejsermn robot

Zpét Registrovat

Registrace
E-mail

L: ]
Ovéreni e-mailu

[: ]
Heslo

L ]
Ovéreni hesla

L]
Telefon
Jméno

! ]
PFijmeni

! ]
Organizace

E-mail - tato poloZka je povinna. Pravé na tento
e-mail bude doruCena zprava pro aktivaci
VaSeho uctu.

Ovéreni e-mailu — tato polozka je povinna. Je
nezbytné, aby se polozky E-mail a Ovéfeni
e-mailu shodovaly.

Heslo — povinna polozka. Heslo, které zde
vyplnite, budete nadale pouzivat k pfihlaseni do
online formulare, heslo musi obsahovat min.
8 znaku, a to pismena i Cislice.

Ovéreni hesla — tato polozka je povinna a je
nezbytné, aby se fadky Heslo a Ovéfeni hesla
shodovaly.

Telefon — nepovinna polozka.

Jméno — povinna polozka. Vyplrite své jméno.
Pfijmeni — povinna polozka. Vyplite své
pFijmeni.

Organizace — nepovinna polozka.

Nejsem robot — povinna polozka. ZaSkrtnéte
pozZzadovana pole.

Dulezité! Po oznaceni pole Nejsem robot, pocita¢ muzZe poloZit dotaz na tdaje zobrazované na obrazku, to

slouzi k ovéreni, Ze registraci neprovadi stroj (robot).

Dulezité! Pri Spatném vyplnéni jednotlivych poli systém automaticky upozorni, ktera z poloZek je uvedena

chybné.

Dulezité! Na zadanou e-mailovou adresu bude po doplnéni povinnych poli a zmacknuti tlacitka ,Registrovat”
zaslan e-mail, ve kterém budete pozadani o aktivaci vami zadané e-mailové adresy. NUTNO AKTIVOVAT

do 24 hodin!

Dulezité! Pokud jste se uz v minulosti registrovali na zadanou e-mailovou adresu, budete na toto systémem
upozornéni. Pokud jiz neznate své heslo, Ize jej resetovat v karté ,Prihlasit”.



1.2.  Aktivace uctu
Pokud cela registrace probéhla v pofadku, objevi se nasledujici informacni hlaseni:

Obrazek 3 - Oznameni o spravné registraci

Registrace

Registrace byla odeslana.
Na zadanou emailovou adresu bude dorucen potvrzovaci
email.

Pokracovat

Toto okno informuje, Ze byl doru€en notifikaéni e-mail (na ten, jenz byl vyplnén v registracnim okné), kterym
se potvrzuje spravnost registrace na online formulafi. Pro dokoné&eni registrace je nezbytné tento e-mail
otevfit a aktivovat ucet.

Obrazek 4 - Potvrzovaci e-mail

Jednotny dotaéni portal - registrace

Vazeny uZivateli,

Vas ucet byl vytvoren, ale je nutné ovérit spravnost emailové adresy a tim Gcet aktivovat. Kliknutim na nasleduijici
odkaz aktivujete Géet pro zadani Zadosti.

Aktivovat ucet

V pfipadé problému zkopirujte, prosim, nasledujici adresu do Vadeho internetového prohliZzede:
http://isprofin.mfcr.cz/rispf/potvrzeni-
registrace/a7e5122b8ee591b3a46bebealit170e285df679c3a507506733¢cb40b4f5728be

Platnost tohto e-mailu vyprsi dne 22.08.2020 v 14:53.

Pro spravnou aktivaci kliknéte na odkaz ,Aktivovat ucet. V pfipad€, Ze nebude aktivace uspésna, kliknéte
na webovy http odkaz, ktery je v informaénim okné uvedeny.

Pokud aktivace fadné probéhla, otevie se okno v internetovém prohlizeci, v némz jste informovani o aktivaci
Uétu textem v zeleném pruhu: ,Ucet byl (spésné aktivovan“.

1.3. Prihlaseni

Pro praci na webovém portalu RISPF, je nutné se po registraci a aktivaci uctu jesté pfihlasit. V otevieném
formulafi zadejte povinné Udaje — E-mail a Heslo, které jste vyplfiovali pfi prvotni registraci a zvolte tlacitko
,PFihlasit".

Dulezité! Pokud neprovedete prvni prihlaseni do 24 hodin, bude Vas ucet automaticky zablokovan!



Obrazek 5 - Prihlaseni

(et byl Gspéind aktivovan.
Pro pfistup do zabezpecené sekce musite byt prihlaseni.
E-mail
Heslo

Pihiasit

Registrace  Zapomenuté heslo

Spravné pfihlaseni je rozpoznatelné v pravé Casti zahlavi stranky, kde se zobrazi Vas e-mail a tladitko
Vytvorit novou zadost, jak vidite na nasledujicim obrazku 6.

Obrazek 6 - Vytvofeni nové Zadosti

Moje ¥adosti

Cislo Zadosti MNazewv Stav Dat...

Dulezité! V pripadé zjisténi chyby, kterou si Zadatel uvédomi pfed uzavienim portalu a vyprsenim Ihaty
pro zaslani Zadosti, je mozné ji zde ,Zrusit“ (a vytvofit Zadost novou). Toto plati jen v pfipadé, Ze Zadatel
jesté nezaslal Zzadost DS a nebyla evidovana na Agenture ochrany pfirody a krajiny CR.

Obrazek 7 — zruSeni zadosti

Moje #4dosti

L

Cislo &dosti MNazev Stav Datum zmény / odeslani
PPK/2022_00057 pamétna lipa - FOP Pfedano na pracovisté 28.02.2022 08:58:09
PPK/2022_00056 Pastva - FO Pfedano na pracovisté 28.02.2022 08:42:10
Likvidace bol3evniku Velké Losiny Rozpracovand 17.02.2022 08:52:06
PPK/2022_00050 koseni hafeckové louky u obce Kytin Z&dost nepodpofena 17.02.2022 06:52:37
PPK/2022_00043 Q3etfenl pamatného platanu u Janova hradu Farmalni a vécnd kontrola .. | 09.02.2022 13:23:29
PPK/2022_00042 kosemi hofeckové louky k. Pastviny Vygenerovand akce 09.02.2022 07:.01:31
neoznaceno Rozpracovand 27.01.2022 09:38:50

1.3.1. Menu - hlavni nabidka

Hlavni nabidku menu vyvolate pomoci Sipky u Obrazek 8 — nabidka funkci
Vaseho e-mailového uUcCtu. Po rozbaleni se
zobrazi nabidka funkci: Zména hesla,
Nahlasit problém a Odhlasit.

J.Warausove IT.' nature.cZ -

Zména hesla
Mahlasit problém
Odhlasit




Pfi zméné hesla je nezbytné vyplnit aktualni Obréazek 9 — zména hesla
heslo, poté heslo nové a jeho ovéfeni. Nové
heslo a ovéfeni nového hesla se musi
shodovat. Spravnost potvrdite tlacditkem

Zmeéna hesla

Ulozit. AKtualni heslo
(:]
Nové heslo
(:]
Ovéreni nového hesla
;]

Dulezité! Pri technickych potizich pri podani Zadosti mizete ihned odeslat poZadavek s popisem
problémui na administratora — Nahlasit problém. Do volného okna popiSte problém a zmacknéte
tlacitko Odeslat.

Obrazek 11 — nahlasit problém

Nahlasit problém

Zadejte podrobny popis problému s vypinénim zadosti

Zrusit

Tato funkce se vyvolava jak z hlavni nabidky menu u e-mailového uctu, tak ve spodni levé Casti
stranky, viz Cervené tlaCitko Nahlasit problém.

Jelikoz toto webové rozhrani slouzi jako sbérny portal pro vice poskytovatelt Nahlasit problém
a rozpoctovych kapitol, musite pfi pouziti této funkce vybrat prisluSnou
vyzvu, u které jste narazili na chybu €i k ni mate dotaz. U kazdé vyzvy je

pfifazena urcita skupina povéfenych pracovniku, ktefi maji danou vyzvu na starosti. Diky tomu mate
jistotu, Ze se Vasemu dotazu bude vénovat spravny povéfeny pracovnik.

Pomoci funkce Odhlasit je mozné odhlasit se Obrazek 12 — odhlaSeni z webového portélu
z webového portalu.

?_a’dosti .'. eva.warausova@nature.cz -

Zmeéna hesla

Mahlasit problém

odhlsit
@ vyLvolil novou Zadost




2. Postup vyplnéni zadosti pro vyzvu

Tato kapitola pojednava o zakladnim postupu pfi vyplnéni Zadosti o dotaci. Za¢atkem kazdého
vyplnéni je stisknuti tlacitka Vytvorit novou zadost, viz obrazek 13.

Obrazek 13 — vytvofit novou Zadost

© Vytvorit novou Zadost

Po stisknuti tladitka se automaticky zobrazi okno, kde je nutné vybrat povinné upfesnéni:
Poskytovatel a Typ vyzvy. V rozbalovacim menu je tedy tfeba vybrat Agentura ochrany pfirody
a krajiny CR a dale vybrat pozadovanou vyzvu.

Obrazek 14 — Viytvofeni nové Zadosti

Vytvorit novou Zadost
Poskytovatel
Agentura ochrany pfirody a krajiny CR ~ @
Typ vyzvy
Program péce o krajinu, podprogram B — PPK B/2022 ~ @
Zrusit Vytvorit

Po vypInéni téchto povinnych polozZek stisknéte tlaitko Vytvorit a vytvofi se nova zZadost.
Obecné k vyplnovani zadosti ve webové aplikaci:
e Povinné polozky, které je tfeba vyplnit, jsou oznaceny vykficnikem na pravé strané buriky.

Obréazek 15 — povinna polozka s vykficnikem

Nazev projektu (1]

e Pokud se jedna o nepovinnou polozku, viz obrazek 16, ale uZzivatel chce na otazku
odpovédét, musi oznacit checkbox (zaskrtavaci pole) a az poté se zobrazi nabidka dalSiho
vyplnéni i vybéru.



Obrazek 16 — nepovinna polozka

[ {orespondencni adresa Zadatele

je-li odligna od adresy trvalého bydlisté / sidla

[ ‘plnomocnéna osoba

na zakladé plné moci

e Pokud ma vyplhiované pole né&jaké omezeni, ma po zacatku vypliiovani ¢erveny ramecek. Po
dostatecném vyplnéni se ramecek prebarvi namodro.

Cislo Gétu Cislo uétu

| (1] 1111111111 )

2.1. Nabidka zalozek

V kazdé zadosti je v pravém rohu nabidka

zalozek, které je nutné pro spravné podani 2 |dentifikace Zadatele / akce
zadosti  vyplnit. Doporu€ujeme vypliovat

postupné, jak Vas online formulaf sam navadi. B Oblasti podpory

V pfipadé, Zze nezvolite postupné vyplfhovani,

nemusi se spravné zobrazit nasledujici 2 Prilohy

nabidka, jelikoz nekteré zalozky na sebe _

navazuji. Samoziejmé je mozné mezi = Prehled vydajd

zalozkami a okny pfepinat. _
Jfl Informace o projektu

$ Vyse dotace
® Nahled Zadosti

A Odeslani Zadosti

Obrazek 17 — Nabidka zaloZzek

V pribéhu vyplhovani zadosti Ize Ukladat rozpracovanou zadost
a Provadét kontrolu spravného vyplnéni. Pfi kontrole se vypisi
vSechny chybné vypsané a nevyplnéné polozky.

2.1.1. Zalozka ,ldentifikace zadatele / akce*®

© Kontrola Zadosti

Poté, co systém vytvofi formulaf pro novou zadost, se Vam
automaticky zobrazi okno pro vyplfiovani.

e Zadost

Nazev projektu ma obsahovat identifikaci mista a typ opatfeni.



Obrazek 18 — Zadost — nazev projektu

Zadost
Nazev projektu OZetfeni pamatné lipy v obci Lipova (1]
Typ vyzvy Program péce o krajinu, podprogram B — PPK B/2022

o Ugel

Ucel dotace by mél byt obecny. Nelze ho nikdy v pribé&hu plnéni zadosti zménit. Lhita, v niz ma byt
tohoto ucelu dosazeno nemusi byt v terminu, na ktery je vypsana vyzva.

Obrazek 19 — Ucel

Ugel, na ktery chce Zadatel o dotaci Zadané prostiedky pouZit

Uéel OZetfeni pamatné dfeviny a jeji stabilizace.

Lhita, v niZ ma byt tohoto Uéelu dosazeno 30.11.2022 8 e

e Typ zadatele

Poté zvolite z rozbalovaciho seznamu Typ Zadatele. Na zakladé vybéru budou upravena pole ve
formulafi.

Obrazek 20 — Typ Zadatele

Typ Zadatele

Typ zadatele Fyzicka osoba - podnikajici v @

Fyzicka osoba - podnikajici
Pravnicka osoba
Fyzicka osoba - nepodnikajici

o Identifikace zadatele

Pole v této Casti se lisi podle vybraného Typu zadatele. Néktera dale popisovana pole se nemusi
Zadateli zobrazovat.

Dulezité! Po vyplnéni ICO doporucujeme kliknout na tlaéitko ,Naéti z ARES*.
Poté se Vam automaticky vyplni i dal$i policka a zjednodusi se tak vyplriovani Nacti z ARES

nasledujicich poloZek.




Obrazek 21 — VypInéni identifikace Zadatele - fyzicka osoba

Identifikace Zadatele

Titul pred Titul za

Pfijmeni Movak (] Jméno Petr (1]

[ Cizi staini prislugnik

Rodné cislo 1111110011 0 Datum narozeni
Telefon +420111111111 0 ID datové
schranky
E-mail eva.warausova@nature.com (1]

e Platcovstvi DPH
o Neplatce DPH vzdy zaskrtne ,Zadatel nebude uplatriovat odpodet dané na vstupu*.
o Platce DPH ma na vybér.
o Po vybéru Typu zadatele fyzicka osoba se tato otazka nezobrazuje.

Obrazek 22 — Platcovstvi DPH

Platcovstvi DPH

(O Zadatel nebude uplatiiovat odpoiet dand na vstupu

O Zadatel bude uplatfiovat odpocet dand na vstupu

e Bankovni spojeni
o Obce vzdy voli Ceskou narodni banku (Kéd banky 0710)
e Adresa sidla zadatele
e Korespondenéni adresa zadatele
o Vypliuje se, pouze pokud je odliSna od sidla Zadatele
e Zplnomocnéna osoba

o V pfipadé vybéru této volby je nutné pfilozZit do Ostatnich pfiloh naskenovanou nebo
elektronicky podepsanou plnou moc.

e Identifikace nemovitosti, ktera je predmétem zadosti

o U opatfeni realizovanych na “zelené louce” zaSkrtnout podle obrazku ¢&. 23
Novostavba, popr. objekt hemajici ¢islo popisné, ani evidenéni. Nasledné se vyplini
pouze povinné polozky.

o Podrobné misto realizace akce (katastralni uUzemi, parcela) bude identifikovano dale

ve formulafi.
10




Obrazek 23 — Identifikace nemovitosti

|dentifikace nemovitostl, kiera je pfedmétem Zadosti

Odaje z katastru nemovitosti - niZe uvedené ddaje Ize nalézt na adrese hitpiiinahlizenidokn. cuzk. cz

Movostavba, popf. objekt nemajici £islo popisné, ani evidenéni

Ulice

Cislo popisné Cislo evidenéni Cislo orient.

Obec [:] Cast obce

Kra) v 0 Okres v 0
Psé [: ] Kéd RUIAN

2.1.2. Zalozka ,Oblasti podpory®

Po kompletnim vyplnéni zaloZky lIdentifikace zadatele/akce se pomoci tlaCitka nebo prostfednictvim
nabidky zalozek v pravém hornim rohu pfesunete do zalozky Oblasti podpory.

Na oblasti podpory jsou dale navazany pfilohy a oblasti rozpoctu.
e Oblasti podpory

o Lze vybrat vice nez jednu oblast, nasledna finan¢ni bilance bude rozdélena na
jednotlivé oblasti.

e Parametry a indikatory zadosti
o U PPK B se tento oddil nevypliuje.
Obréazek 24 - Oblasti podpory

x L . = . s iix e e . . A |dentifikace Zadatele / akce
Péce o pfirodni a prirodé blizké biotopy, biotopy z Cerveného seznamu biotopl CR a biotopy zviasté chranénych druhd a druhi z

e s
Oblasti podpory

X Pilohy
[J wytvofeni podminek pro zachovani nebo obnovu biotopl uvedenych v ¢erveném seznamu nebo biotopl s pfirozenym vyskytem
zvlasté chranéného druhu = prehled vydajd

likvidace neplivodnich a expanzivnich drund rostlin a Zivocichd a omezovani jejich vyskytu all Informace o projektu
$ vy3e dotace
® Nahled Zadosti

Péce o krajinné prvky
A Odeslani Zadosti

péce o vyznamné krajinné prvky a prvky Gzemniho systému ekologicke stability
X UloZit rozpracovanou
[ péce o vyznamné a pamatné stromy, jejich skupiny a stromofadi a péce o genofondové plochy Zadost
© Kontrola zadosti

Parametry a indikatory projekiu
Zadost byla uloZena
05.04.2022 15:33:55

« V pfipadé, Ze neni néktery parametr projekiu pfedmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nulu.

@ Predchozi strana © Dalsi strana

11



2.1.3. Zalozka ,Prilohy*

Po kompletnim vyplnéni zaloZky Oblast podpory se pomoci tlaCitka nebo prostfednictvim nabidky
zalozek v pravém hornim rohu pfesunete do zalozky Prilohy.

Kazdy program ma jiné povinné a volitelné pfilohy s nastavenymi podporovanymi typy formatu
dokumentu. Celkova kapacita v§ech pfiloh je 10 MB.

Napovéda k jednotlivym pfiloham je samostatné na konci tohoto dokumentu.

Obréazek 25 — pfidani pfiloh

K doloZeni realizace predkladam

[] 01 - Dokumentace navrhovaného opatieni @

[] 02 - Rozpotet akce v élenéni dle poloiek Nakladi obvyklych opatieni MZP ©

[] 03 - Vyjadieni mistn& piislusného organu ochrany ptirody @

[] 04 - Rozhodnuti, zévazna stanoviska &i vyjadieni organi statni spravy poZadovana pro dany druh opatfeni

[] 05 - Casteény wpis platnych (daji z evidence skuteénych majiteld dostupny na https-/fesm justice cz

Ostatni pfilohy je mozno vyuzit v pfipadé, Ze Zadatel uzna za vhodné pfilozit k Zadosti jesté i jiné
pfilohy. Jinak neni treba ostatni pfilohy pfikladat. Pfed vloZenim samotné pfilohy je tfeba vzdy do
pole doplnit nazev nahravané pfilohy.

Obrazek 26 — pridani ostatnich priloh

Ostatni prilohy

Mejprve zadejte nazev prilohy, pfipustné jsou tyto formaty: pdf,zip;xls;xlsx.

Fotodokumentace| © Fridat

2.1.4. Zalozka ,PFehled vydajo”

Po kompletnim vypInéni zalozky P¥ilohy se prostfednictvim nabidky zalozek v pravém hornim rohu
presunete do zalozky Prehled vydaju.

Dle vypInéné oblasti podpory se v této zalozce vyplriuji Celkové vydaje, Celkové zplsobilé vydaje a
PoZadovana vySe dotace. VSechny poloZky jsou povinné!
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Obrazek 27 — prehled vydaju v ¢lenéni dle oblasti podpory

Péce o krajinné prvky

Celkoveé vydaje (KE) " Celkove zpisobilé Poiadovana vyse dotace

vydaje (KE)** (Kg)
péte o vyznamné (1] 0 0 o
krajinné prvky a prvky
uzemniho systému
ekologické stability
péte o vyznamné a L] L! ] 0 L! ]
pamatné stromy,
jejich skupiny a
stromofadi a péte o
genofondové plochy
Soucet 0 0 0
$ Prepoitat vy3i dotace

Dulezité! Do sloupct Celkové vydaje se vyplriuji vydaje véetné viastnich prostredkd. V pripadé vyuZiti
programu PPK B na kofinancovani vétSich projektu, Zadatel vyplriuje pouze naklady na &innosti, které
chce z tohoto programu financovat.

Dulezité! Celkové zplsobilé vydaje jsou vydaje na realizaci opatreni, které Ize hradit z programu.
(Vypocteno pomoci formulafe rozpoctu akce). Celkové zpisobilé vydaje jsou posuzovany v ramci
procesu hodnoceni a v pfipadé prekrodeni Nakladii obvyklych opatfeni MZP mohou byt poniZeny na
Jejich aroveri. O takové skutecnosti bude Zadatel informovan prostfednictvim e-mailu.

Dulezité! Maximalni poZadovana vysSe dotace je dle vypsané Vyzvy. V PPK B je stanovena na
250 tis. K¢.

Dulezité! Tlacitko stisknéte pouze, pokud chcete provést automaticky vypocet. Po stisknuti se
provede automaticky prepocet vysSe pozadované dotace. U PPK B vZdy pocita se 100% dotaci az
do vyse max. mozné dotace.

2.1.5. ZaloZka ,Informace o projektu®

Po kompletnim vyplnéni zalozky Prehled vydaja prostfednictvim nabidky zalozek v pravém hornim
rohu presunete do zalozky Informace o projektu.

V této zaloZzce se zobrazuji otazky podle Vyzvy, které zpresriuji informace o Zadosti. Otazky
s vykfi¢nikem jsou povinné.

e Opatieni realizovano

Vybér zpusobu realizace opatfeni. Pokud €ast Cinnosti bude provadét zhotovitel a ¢ast bude
délat sam zadatel, vybere zadatel Kombinované.
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e Lokalizace opatreni

V otazce Ize vyuzit tlaCitka + v pfipadé, ze je opatfeni realizovano na vice katastralnich
uzemich. TlacCitko + tak vygeneruje dalSi ¢ast k otazce ve formulafi. Vice parcelnich Cisel
v jednom katastralnim Uzemi Ize zadat do jednoho pole oddélené Carkou.

Obrazek 28 - Lokalizace opatreni

Lokalizace opatieni @

Katastralni uzemi

Lipova
vypiste (1]

Parcelni gislo

13, 14 15/3
vypiste (1]

e Termin realizace od

Polozka je nepovinna a je pouze informativni. Proplaceny mazou byt €innosti realizované od
1. ledna v roce vypsani Vyzvy.

e Termin realizace do

Datum, do kterého musi byt provedené Cinnosti realizované a zarovefi musi byt odeslana
,Zadost o platbu* na Agenturu ochrany ptirody a krajiny. Termin je dle Dokumentace programu
nejpozdéji do 15. 11. v roce vypsani Vyzvy (dle typu opatieni).

2.1.6. Zalozka ,VySe dotace

Po kompletnim vyplnéni zalozky Informace o projektu prostfednictvim nabidky zalozek v pravém
hornim rohu pfesunete do zalozky VySe dotace. VySe dotace vychazi z €isel uvedenych v zalozce
Prehled vydaju.

Dulezité! Zpusobilymi vydaji do vySe max. mozné dotace (KC) jsou znazornény celkové naklady na
realizaci projektu a PoZadovanou vy$i dotace (KE) (% zpusobilych vydaji) se rozumi vyse dotace,
ktera je poZadovana.

2.1.7. Zalozka ,Nahled zadosti“

Po kompletnim vypInéni zalozky VySe dotace prostfednictvim nabidky zaloZzek v pravém hornim rohu
pfesunete do zalozky Nahled zadosti.
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NeZ pfejdete k posledni zalozce, a to k Odeslani zadosti, doporuéujeme provést celkovou kontrolu
Vasi vyplnéné zadosti pomoci funkce Kontrola zadosti, ktera se nachazi v pravé ¢asti pod nabidkou
zalozek.

V pfipadé, ze je zadost zcela v pofadku, zobrazi se pod zahlavim formulafe nasledujici hlaseni, viz
obrazek 29.

Obrazek 29 — Zadost bez chyb

Zadost odpovida viem poZadavkim na podani. Zadost miZe byt odeslana

V opacném pfipadé se chybné vyplnéné body oznaci v ¢erveném ramecku a pro uspésné odeslani
Zadosti je nezbytné je opravit. Po opraveni chyb je nutné opét kliknout na Kontrola zadosti, aby
chybové hlasky zmizely.

Obréazek 30 - Zadost s chybami

Ve formulafi Zadosti byly nalezeny chyby. Pocet nalezenych chyb: 5. Projdéte formular a poloZky oznacené chybou opravie.
Informace o projektu

= Otazka "Opatfeni realizovano" je povinna.

« (Otazka "Lokalizace opatfeni”: do poloZky "Katastraini uzemi" dopliite text.

« Otazka "Lokalizace opatfeni”: do poloZky "Parcelni ¢islo" doplite text.

« (Otazka "Termin realizace od:": do poloZky "datum” doplite text.

« (Otazka "Termin realizace do:": do polozky "datum” doplite text.

2.1.8. Zalozka ,Odeslani dotace”

Po kontrole zalozky Nahled zadosti prostiednictvim nabidky zalozek v pravém hornim rohu
pfesunete do zalozky Odeslani dotace.

Obsah zéalozky je rozdélen do nékolika €asti. VSechny Casti je potfeba si peclivé precist.

V dolni ¢asti zaloZky je pro odeslani nutné zaskrtnout nasledujici 2 checkboxy s prohlaSenimi. Jako
posledni krok vyplrite Pozadované pracovisté z rozbalovaciho seznamu Sbérnych mist, ktera zjistite
pomoci mapy na adrese https://www.arcg.is/1GG8ui. Pokud by realizovana opatfeni zasahovala do
oblasti vice Sbérnych mist, vyberte to, na jehoZ uzemi se bude realizovat pfevazujici ast opatfeni.

Jesté predtim, nez se zadost odesle, muze se zobrazit upozornéni s doplfiujicimi informacemi. Pro
nas testovaci priklad toto upozornéni vypada nasledovné:
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Obrazek 31 — kéd RUIAN
Upozornéni

Nepodafilo se najit kod RUIAN k adrese Zadatele.
Zkontrolujte si prosim Vami uvedenou adresu a Zadost poté znovu odedlete.

Pokud se i po kontrole nepodafilo ovEfit kid RUIAN u adresy Zadatele, po odeslini bude Vase 2adost zaevidovana a postoupena ddle ke zpracovani
Prejete si pokraovat?

Ne, znudit odeslani Zadosti Ano, odeslat Z3dost

r >z

Kod RUIAN neni prfekazkou pro odeslani zadosti, a stisknete ,ANO, odeslat zadost“, poté se Vase
zadost odesle a zadosti je pfidéleno identifikacni Cislo.

Dulezité! V této fazi je na zavér nutné Zadost stahnout a vygenerovat PDF, které poté podepsané
(jiz bez priloh) podate do 5 dni elektronicky prostrednictvim datové schranky, osobné nebo postou
na adresu zvoleného sbérné misto. Zaroveri dorazi potifebné informace k podani zadosti na e-malil
zadany Zadatelem.

Vase Zadost byla Uspésné zaevidovana.
Datum a cas odeslani Zadosti: 05.04.2022 16:22:23
Vasi Zadosti bylo pfidéleno identifikacni €islo: PPK/2022_00011

Vazeny Zadateli, d€kujeme Vam za evidenci Zadosti o dotaci z Programu péce o krajinu, podprogramu B pro zlepsovani dochovaného prirednihe a krajinného prostredi. Vygenerovanou Zadost
podejte v elekironické nebo pisemné podobé na prisluéné regionaini pracovisté AOPK CR nejpozdEji do 5 dnd. Vami vybrané regionaini pracovisié AOPK CR (sbémé misto). RP Liberecko, U
Jezu 10, 460 01 Liberec - ISDS: zgmdynq tel.: 951 424 742, E-mail: liberecko@nature.cz

E Vygenerovat PDF soubor Zadosti ke stazeni @ Nahled Zadosti

Po odeslani se na hlavni strance webového portalu, do kterého se dostanete zpét kliknutim na
Zadosti (v horni li$t&, viz obrazek 32), se zobrazi Moje zadosti a s nimi i stav zadosti, ktery mizete
sledovat po celou dobu administrace zadosti.

Obrazek 32 — Horni lista

Zakladni informace ~ Zadosti L rysinova@msp.justice.cz ~
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3.  ZruSeni zadosti

Na hlavni strance webového portalu kliknutim na Zadosti (v horni li§t&, viz obrazek 32), kde je
zobrazen Stav zadosti (Obrazek 33), lze Zadost také zrusit. Zadost vSak musi byt ve stavu
»,rozpracovana“.

Obrazek 33 - Moje zadosti

Moje #4dosti

L

Cislo #adosti Nazev Stav Datum zmény / odeslani
PPK/2022_00057 pamatna lipa - FOP Pfedano na pracovisté 28.02.2022 08:58:09
PPK/2022_00056 Pastva - FO Pfedano na pracovisté 28.02.2022 08:42:10
Likvidace bolSevniku Velké Losiny Rozpracovand 2:06 Zrudit
PPK/2022 00050 koseni hofeckové louky u obce Kytin Zadost nepodpofena 17.02.2022 08:52:37
PPK/2022_00043 Osetfeni pamatného platanu u Janova hradu Formalni a vécna kontrola ..  09.02.2022 13:23:29
PPK/2022_00042 kosemi hofeckové louky k. Pastviny Wygenerovand akce 09.02.2022 07:01:51
neoznaceno Rozpracovana 27.01.2022 09:38:50

Zadost, ktera nebyla jesté odeslana do informaéniho systému (je rozpracovana) — Ize zrusit nebo
opravit kdykoliv béhem terminu trvani vyzvy.

Po podani Zadosti ji Ize zrusit pouze oslovenim sbé&rného mista (regionalniho pracovisté AOPK CR).
To nasledné vystavi Usneseni o zastaveni fizeni.
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4. Editace zadosti

Pokud v pribéhu kontroly Zadosti pracovnik na regionalnim pracovisti AOPK (sbérném misté) narazi
na chybu, kterou Ize opravit. Zasle e-mail s upozornénim, kterym bud vyzve Zadatele k zaslani opravy
e-mailem/telefonicky nebo upfesni pozZadavky na doplnéni a znovu umozni editaci Zadateli
prostfednictvim formulafe v Jednotném dotacnim portalu.

Nasledné se u zadosti objevi tlacitko Opravit. Po provedené editaci je zadost odeslana jiz pouze
pomoci systému, neni nutné opravenou zadost podavat na podatelnu sbérného mista.

Obrazek 34 - Editace

Moje zadosti © Vytvorit novou 24dest

Cislo Zadosti Nézev Stav Datum zmény / odeslani

PPK/2022_00011 | Test Pokorna | Editace povolena ‘ 05.04.2022 16:22:23

Dulezité! Hodnotitel vidi auditni stopu véech provedenych zmén. Je nutné provadét pouze zmény, ke
kterym byl Zadatel e-mailem vyzvan.

Dulezité! Pri potfebé Upravy nékteré z pfiloh, je tfeba upraveny dokument nahrat do “Ostatni prilohy”.

Po provedeni zmén, ke kterym byl zadatel vyzvan, se zmény odeslou tlagitkem Ukonéit editaci
zadosti. Takto ulozenou Zadost jiz neni potfeba znovu podavat.

Dulezité! Pri pfechodu na jinou zaloZku v menu se zmény v Zadosti automaticky ukladaji. Pri stisknuti
Ukoncit editaci zadosti se Zadost vrati k administraci a jiZ neni mozné provadét zmény.

Dulezité! Na napraveni chyb ¢&i doplnéni ma Zadatel 15 dnu od vyzvani. Poté se mozZnost editace
uzavfe a je postupovano v administraci dale k Usneseni o zastaveni fizeni.

18



P¥ilohy zadosti

1. Dokumentace navrhovaného opatreni

Dokumentace ma obsahovat podrobny popis provedenych ¢innosti véetné mapy se zakresem, kde
budou provedeny. Soucasti popisu by také mélo byt stanoveni terminu, ve kterém budou ¢innosti
realizovany.

Soucasti dokumentace také ma byt fotodokumentace stavu pfed zasahem, netyka se opatfeni pastva
a seC.
2. Rozpocet akce

K vytvoreni rozpoc€tu akce slouzi soubor PPK _rozpocet vzor.xlsx, ktery je pfilohou Vyzvy a je volné
ke stazeni na_dotace.nature.cz.

Vzor je pfipraveny tak, aby Zadateli umoznil pfidavat pouze takové polozky &innosti, které je mozné
z podprogramu a vybrané oblasti podpofit. Podrobnéjsi rozpad rozpoc¢tu nez na €innosti neni Zadouci.

Dulezité! Je nutné, aby se cCastky v Zadosti a v rozpoctu shodovaly. Jednotny dotacni portal
zaokrouhluje na celé koruny dolu. Proto je nutné ¢astky v rozpoctu upravit.

Cinnosti, které je mozné z podprogramu PPK B podpotit, naleznete také na strance cinnosti.nature.cz.

2.1.  Popis vyplnéni rozpocCtu
Zadatel vypliuje pouze Zluté zvyraznéna pole. Tato pole mohou byt bud textova/Ciselna nebo slouzi
k vybéru z variant. Ostatni pole se vyplfiuji sama na zakladé vybrané varianty nebo vyplnéné hodnoty.

Zadatel pracuje pouze s prvnim listem souboru oznadenym “rozpodet’. Dalsi listy oznacené
“pracovni” jsou podkladem pro vybérova pole.

Obrazek 35 - Hlavicka rozpoctu

A B & D E F G
Rozpocet Zadosti PPK B 2022

Mazev projektu:
Iméno/ndzev Fadatele:
E-mail Zadatele:
Pripoéitat DPH™:

e Nazev projektu (text) - shodny s nazvem v zadosti

e Jméno/nazev zadatele (text) - shodné s jménem/nazvem Zadatele v Zadosti

e E-mail zadatele (text) - shodny s e-mailem v |dentifikaci Zadatele (Obrazek 21)
e Pripocitat DPH (vybér) - pfi vybéru “ano” se k celkové €astce pripocita DPH

o pokud bude opatfeni realizovano dodavatelsky, kde zhotovitel je platcem DPH pak
“ano!’,

o pokud bude opatfeni realizovano dodavatelsky, kde zhotovitel neni platcem DPH
pak “neu’

o pokud bude opatfeni realizovano svépomoci, tak u fyzickych osob nepodnikajicich
“ne”

o pokud bude opatfeni realizovano svépomoci a podnikajici subjekt je platcem DPH,

které si na vstupu neodecte, pak “ano”
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o pokud bude opatfeni realizovano svépomoci a podnikajici subjekt je platcem DPH,
které si na vstupu odecte, pak “ne”

o pokud bude opatfeni realizovano svépomoci a podnikajici subjekt neni platcem
DPH, pak “ne”

Obrazek 36 - Pridavani ¢innosti

2022
oblast podpory: B.2_Péie_o_krajinné_prvky
. T Y Jednotkova | Navyieni Celkova cena
Kod Opatieni a Cinnost Mnoistvi M.J. »
cena NOO % {KE)
0,00
Bezpeénostni fez - plocha stromu 101-200 m* A 0,00
Bezpeénostni fez - plocha stromu 201-300 m? .
Bezpeénostni fez - plocha stromu 301-400 m* 0,00]
Bezpeénostni fez - plocha stromu 401-500 m? 0.00|
Bezpeénostni fez - plocha stromu 501-600 m? !
Bezpecénostni fez - plocha stromu 51-100 m* 0,00]
Bezpeénostni fez - plocha stromu do 50 m* 0.00]
Bezpefnostni fez - plocha stromu vice neZ 600 m* ¥ '
Celkem bez DPH 0,00
Celkem s DPH

BliZ3i popis opatieni vi. zdivodnéni piipadného navyseni

Oblast podpory (vybér) - oblasti podpory shodné s vybranymi v Zadosti (Obrazek 24)
Opatreni a €innost (vybér) - pro mozny vybér je nutné vybrat “oblast podpory”, nasledné se
budou nabizet pouze &innost mozné financovat v ramci oblasti

Mnozstvi (text) - mnozstvi zadat podle jednotky, ktera se zobrazila po vybéru Cinnosti

Jednotkova cena (text) - maximalni vy$e je uvedena v Nakladech obvyklych opatieni MZP?,
pokud u Cinnosti neni hodnota uvedena, musi byt Zadatelem v poli “BlizSi popis opatfeni v&.
zduvodnéni pfipadného navyseni” jeji vySe zdlvodnéna.

Navyseni % (text) - varianta a vySe pfiplatkl a snizeni je soucasti Naklad obvyklych opatfeni
MZP!. Ptipadné zddvodnéni je nutné okomentovat do pole “BlizSi popis opatfeni Vvé.
zduvodnéni pfipadného navyseni”.

BlizSi popis opatieni vé. zdlivodnéni pripadného navyseni (text)

Dulezité! Pokud je nutné u oblasti podpory uvést vice Opatfeni a ¢innosti nez 5. Je mozné pfidat
radky a zkopirovat format a vzorce z okolnich fadkd.

Dulezité! Pokud chce Zadatel pfipocitat jednorazovou zakladni ¢astku dle Néakladi obvyklych
opatreni MZP, je nutné pridat ji jako polozku v poli “Opatfeni a innost” a uvést ¢astku dle pravidel.

Dulezité! Hodnota Celkem s DPH je zaokrouhlovana dolu na celé koruny.

! Dostupné na https://www.mzp.cz/cz/naklady obvyklych opatreni_mzp nebo na cinnosti.nature.cz
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3. Casteény vypis platnych udajd z evidence skuteénych majitel(i
DolozZeni skute¢nych maijiteld maji povinnost vS§echny pravnické osoby s vyjimkou vycétu dle § 7
zakona ¢&. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych maijiteld. Tuto vyjimku maji napfiklad obce, kraje,

dobrovolné svazky obci, pFispévkové organizace samospravnych celkd, honebni spolecenstvo
a dalsi.

Rejstfik je dostupny na adrese https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik, kde je mozné si také stadhnout
pozadovany Castedny vypis.

Dulezité! U kaZzdého uvedené osoby musi byt kromé jména i datum narozeni.

Obrazek 37 - StaZeni ¢asteéného vypisu

Y Evidence skuteénych majitelt

Prihlésit
Skuteéni majitelé podle viech adaji
Nazev subjektu: © | Max. poCet zobrazenych poloZek:
el ool ——— |5.3 ~
Identifikaéni Eislo: | 00443230
Typ hledani v nazvu:
Spisova zn.: * oddi | lodka |7
Od zacatku v
vedena u: | v

vyhledavat udaje:

* vyplite alespon jedno z poli: Nazev subjektu, Identifikacni Cislo, Spisova zn.. P E———
| Jen platné v

Q Vyhledat | — Napovéda 3 Vycistit formulF |

Pocet nalezenych skuteénych majiteld: 4 - Vytisknout seznam Udaje platné ke dni 6. dubna 2022

Iméno: MIROSLAYV STEPAN AngaZma: piimy skuteény majitel
Nazev subjektu: Cesky svaz vielaii, z.s. I€0: 004 43 239
Spisova znadka: L 707 vedend u Méstského soudu v Praze Den zdpisu: 1. ledna 2014

CésteEny vypis platnych

tdajd

Imeéno: JARMILA MACHOVA Angazma: pimy skuteény majitel
Nazev subjektu: Cesky svaz vielafil, z.s. 1¢o: 004 43 239
Spisova znacka: L 707 vedend u Méstského soudu v Praze Den zapisu: 1. ledna 2014

CésteEny vypis platnych
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